
《济南大学学报》注释体例规范

一、文首格式

文首格式包括标题、作者单位及姓名、中文摘要及关键词、中图分类号、

文献标识码及文章编号、基金项目、作者简介。

1.标题。概括文章主要研究内容，一般采用陈述性语句，切题、言简意赅，

总字数在 25字以内，避免出现标点符号及非公知、公用的缩略词、代号等。

2.作者姓名及单位。依次按姓名、工作单位、省份、城市、邮编列出。作

者姓名用逗号间隔，工作单位不同，则用不同数字在作者名右角处进行标注。具

体如下：

文 章 题 目

张 三
1，2
，李 四

2
，赵 五

3

（1.北京大学 政府管理学院，北京 100871；2.南开大学 周恩来政府管

理学院，天津 300350，3.山东大学 经济学院，山东 济南 250100）

3.中文摘要及关键词。对全文内容进行准确概括，写出核心思想和具体结

论，字数为 300字左右，不建议使用“本文”“论文”“笔者”“我”“我们”

等主语。关键词 3—5个，选择能准确反映论文主要内容的单词、词组或术语。

4.中图分类号、文献标识码及文章编号。作者根据论文所属学科分类填写

中图分类号；文献标识码填写 A、文章编号由编辑部统一处理。

5.基金项目。基金项目按资助等级高低（原则上不超过 3项）依次注明基

金项目名称、编号。具体格式参照：国家社会科学基金（一般、重点、重大、后期资

助）项目“******”（项目编号：ABCD123）。

6.作者简介：包括姓名、工作单位、职称、学历。例如：***，**大学**学

院教授、博士生导师，邮箱：abc123@XX.com（注：如果多个作者，可以在括号

内标注通讯作者，并提供邮箱地址）。

具体版式如下：



XXXXX（标题）

XXX
1
， XXX

2
（作者）

（1.单位，省份 城市 邮编；2.单位，省份 城市 邮编）

摘 要：

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXX

关键词： XXX； XXX； XXX； XXX

[中图分类号]F325 [文献标识码]A [文章编号]

[基金项目]国家社会科学基金一般项目“******”（项目编号：ABCD123）；山东省社会

科学基金一般项目“********”（项目编号：ABCD123）。

[作者简介] ***，**大学**学院教授、博士生导师；***（通讯作者），**大学**学院副教

授，邮箱：abc123@XX.com。

二、正文

1.正文内容。正文应立足学科前沿，做到论点新颖、明确，文字精练，条理

清晰，数据准确、可靠。

2.文献引用和注释。本刊所有文献引用和注释采用页下脚注形式，分页按序

编号，用带圆圈的阿拉伯数序号标注在当页脚注处。注：①文中出现的姓名排

序应与脚注文献中顺序一致。②正文同一处引用了多篇文献，使用一个编号，

将多篇文献合并为一条，中间用分号隔开。具体格式见示例和注释规范。

3.数字。正文中确切的数字、年代、年月日均用阿拉伯数字，其中 XXXX 年

须用完整写法；表示范围统一为“—”连接，如：1990—2019年。

4.图、表及公式图、表、公式应清晰、美观，单位及符号齐全，并分别按序

编号（如图 1、图 2、……图 5；表 1、表 2、……表 9）。图表文字须采用中文

且在正文中有明确指示，经济学表格采用“三线”表设计。公式建议使用

MathType公式编辑器进行编排。模型及公式按正文中出现的先后顺序标注（1）



（2）……，单列的公式或变量格式采用在正文中有明确指示。

关于地图使用的特别说明：如必须采用地图，请从国家测绘地理信息局标

准地图服务网站（http://bzdt.nasg.gov.cn/）或地方地图官方网站下载相关地理底

图，在不改变底图的情况下，添加需要的信息。凡涉及国界线的图件，全国地图

中阿克赛钦、藏南地区的边界线要正确，要有台湾岛、海南岛、钓鱼岛、赤尾屿、

南海诸岛等重要岛屿。对每一幅地图作者必须标注“该图基于国家测绘地理信息

局标准地图服务网站下载的审图号为×××的标准地图制作，底图无修改”或“该

图基于××省标准地图服务网站下载的审图号为×××的标准地图制作，底图无

修改”）字样。

5.量、单位及符号。文中量、单位及符号的使用应符合国际标准和国家标

准。注意容易混淆的外文字母的文种、大小写、正斜体及上下角标的正确书写。

文中外国人名、术语统一为英文，不宜采用中文译法。

具体版式如下：

二、文献综述

（一）********

1.*************

国内学者 XXX 从****方面对此问题展开了论述
①
。Jennifer与 Oliviero 等

从****和*****等方面对******进行了研究
②
。

①高铭暄：《论毒品犯罪的罪名与刑法适用》，《中国法学》，1992 年第 3期。

② Jennifer R., Management marketing: a case study of grafton printers PLC, The irish marketing

journal, Vol. 3,No.2,1998,pp.12-14； Oliviero A. C., R&D subsidies and private R&D expenditures:

evidence from italian manufacturing data, International review of applied economics, Vol.25, No.4, 2011,

pp.419-439.



《济南大学学报》参考文献注释规范示例

一、中文注释规范

（一）著作类

①《毛泽东选集》（第1卷），北京：人民出版社，1964年版，第136页。

②王利明：《民法新论》（上册），北京：中国政法大学出版社，1987年版，第

34-36页。

③朱润东主编：《中国历代文学作品选》（上编），上海：上海古籍出版社，1979

年版，第21页，第25页。

④曾繁仁，高旭东：《审美教育新论》，北京：北京大学出版社，1997年版，第

123页。

（二）文集类

①朱慈蕴：《对一人公司立法与规制的思考》，《商事法论集》（第5卷），北

京：法律出版社，2000年版，第39页。

（三）港澳台著作

①林山田：《刑罚学》，中国台北：商务印书馆，1983年版，第159页。

（四）译作类

①塞缪尔·P·亨廷顿著，王冠华等译：《变化社会中的政治秩序》，北京：生

活•读书•新知三联书店，1989年版，第31页。

②哈耶克著；冯克利，胡晋华译：《致命的自负》，北京：中国社会科学出版社，

2000年版，第21页。

③柯武刚，史漫飞著；韩朝华译：《制度经济学》，北京：商务印书馆，2000

年版，第35页。

（五）古籍类

①房玄龄等：《晋书》卷84《杨佺期传》，北京：中华书局，1974年版，第2200

页。

②毛亨传，郑玄笺，陆德明音义，孔祥军点校：《毛诗传笺》，北京：中华书局，

2018年版，第3页。



③袁枚撰；申孟，甘林校点：《子不语》（上册），上海：上海古籍出版社，2016

年版，第52页。

（六）档案类

①《为报告调查北宁路护路司令部消费合作社业务概况事致社会局胡局长签呈》

（1946年9月17日），天津市档案馆藏，档案号：401206800-J0025-3-002815-042。

②《罗文干致吴铁城、蔡廷锴电》（1932年2月1日），外交部档案，典藏号：

020-010113-0004。

（七）辞书类

①《辞海》，上海：上海辞书出版社，1979年版，第743页。

（八）论文类

①李建伟，何健：《法定代表人涤除登记制度的创新与展望》，《济南大学学报》

（社会科学版），2024年第5期。

（九）报纸、公报类

①倪红福：《全要素生产率大幅提升：新质生产力的核心标志》，《人民日报》，

2025 年 6 月 11 日第 9版。

②《最高人民法院公报》，1993年第1期。

（十）文件类

①财政部：《关于国债代保管凭证（单）应严格执行国债兑付政策的通知》，财

国债字[1995]第25号，1995年7月17日。

（十一）学位论文类

①贾玉娇：《利益协调与有序社会：社会管理视角下转型期中国社会利益协调理

论建构》，吉林大学，博士学位论文，2010年，第67页。

（十二）电子文献类

①王明亮：《关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展》，

http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/980810-2.html，1998.10.04.

请注意：日期为访问日期，日期格式中月份和日采用两位，不足两位的补0。

二、英文注释规范

（一）著作

作者姓名，书名（用斜体），出版地：出版商（社），出版年份，页码.

如，James B., The great southern railway, London: Oxford university press, 1982,



p.3.（若连续页码，则用pp.3-6）

（二）论文

作者姓名，题目，刊物名称，卷，期，年份，页码.

如，Jennifer R., Management marketing: a case study of grafton printers PLC,

The irish marketing journal, Vol. 3,No.3,1949 , pp.3-20. （如果是单页码，请用

p.3）

请注意：

①“Jennifer”J大写；

②R.（后面有“.”和“,”），多个作者用“,”隔开（超过3个作者请用“et al.”

省略）；

③题目中第一个单词首字母大写，除缩写和专有名词之外，其余均小写；

④期刊名称第一个字母大写；

⑤“Vol.3，No.3”中Vol.后为卷，No.为期。

⑥如果期刊是网络出版，不连续排页码，请参考单页码格式

（三）论文集

作者姓名，题目，文集名（用斜体），编者姓名（ed），出版地和出版时间，页码.

如，Howard L., Discourse markers, Discourse across varieties, Joseph Keyes (ed),

London: Oxford university press, 1980, pp.45-46.

注意单页码用p.45。

（四）电子文献

University of phoenix. Academic annual report 2019,

https://www.phoenix.edu/about_us/publications/academic-annual-report.html,

2022.06.08.

三、其他

（一）非直接引用原文时，注释前应加“参见”。如：①参见蒙万夫等：《柳青

生平述略》，蒙万夫主编：《柳青写作生涯》，天津：百花文艺出版社，1985

年版。

（二）引用资料非来自原始出处时，应注明“转引自”。

（三）引文出自同一资料相邻数页时，应注明如：第35-40页(英文为pp.3-6)



（四）当引自同一本书的注释很多时，可以只在第一处注明作者、书名、出版社、

版本等详细信息，后只随正文加注作者、书名、页码。


